Q. Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA
STOWARZYSZENIE

. Siedziba, biuro i adres do korespondencii: 33-114 Rzuchowa 1
Grupa Odrotuika

www.grupa.odrolnika.pl e-mail: grupaodrolnika@wp.pl
KRS: 0000113391, NIP: 8732919882, REGON: 852619636

Zamawiajacy: Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA, 33-114 Rzuchowa 1, e-mail grupaodrolnika@wp.pl

"Matopolski Szlak Ogrodéw Ozdobnych, Uzytkowych i Edukacyjnych — utworzenie szlaku, budowa oferty i jego promocja w
2018 roku"

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 17/MG/2018"
z dnia 24 czerwca 2018 r.

Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ktorego wartosc nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

na opracowanie merytoryczne i graficzne przewodnika
(nazwa zadania)

Rodzaj zamodwienia: ustuga
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA, KRS: 0000113391, NIP: 8732919882, REGON: 852619636, adres siedziby:
Rzuchowa 1, 33-114 Rzuchowa, adres do korespondencji: Rzuchowa 1, 33-114 Rzuchowa,
adres strony internetowej: www.grupa.odrolnika.pl, telefon: /14/ 307 05 01, adres e-mail:
grupaodrolnika@wp.pl,

Il. Przedmiot zamdwienia

1. Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zapytania jest ustuga polegajaca na zebraniu
materiatéw i informacji, opracowaniu merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym i graficznym,
korekcie jezykowej przewodnika po ogrodach na szlaku dla projektu pn. "Matopolski Szlak Ogrodéw
Ozdobnych, Uzytkowych i Edukacyjnych — utworzenie szlaku, budowa oferty i jego promocja w 2018
roku".
Opracowanie merytoryczne i graficzne przewodnika po ogrodach na szlaku obejmowaé bedzie nie
mniej niz 20 ogrody z terenu Matopolski wchodzace w sktad tworzonego przez Zamawiajgcego
Matopolskiego Szlaku Ogrodéw wraz z ich podziatem tematycznym w przewodniku na ogrody
ozdobne, uzytkowe, edukacyjne i terapeutyczne. W ramach ustugi dla kazdego opisywanego ogrodu
nalezy zebra¢ materiaty i informacje (za wyjatkiem zdje¢) umozliwiajgce przedstawienie zwieztej i
merytorycznej informacji na temat oferty kazdego ogrodu, godzin pracy kazdego ogrodu (jego
dostepnosci dl aturystéw), przygotowanie opisu merytorycznego do kazdego ogrodu na potrzeby
przewodnika i dziatah promocyjnych itp. Przed ostatecznym sktadem publikacji winna nastgpi¢ korekta
jezykowa publikacji. W ramach ustugi powstanie publikacja w wersji elektronicznej
0 objetosci 26 stron zapisana w postaci pliku PDF z plikiem umozliwiajgcym druk tejze publikacji
w rozmiarze potowa z A4. Szacuje sie ze dla kazdego opisywanego ogrodu przeznaczona zostanie
1 strona przewodnika. Wykaz ogrodow ktdre majg zosta¢ opisane w przewodniku wraz z zdjeciami
przedstawi wybranemu wykonawcy - Zamawiajacy.

2. Kody CPV 79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych
92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autoréw
Nie dopuszcza sie/ dGﬁH-S-ZGZ-G—s-I:eZ sktadania ofert czesciowych:
Termin wykonania zamodwienia: do 31 lipca 2018 roku.
Miejsce wykonania zamdwienia: Rzuchowa 1, 33-114 Rzuchowa, Plesna w Gmina Plesna.
Warunki pfatnosci: Ptatnos¢ za przedmiot zamodwienia jednorazowa po wykonaniu przedmiotu
zamowienia, przelewem w terminie 7 dni od daty wykonania ustugi.
7. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

ouew

! Tryb stosowany w przypadku zamdwier o wartosc szacunkowej przekraczajqcej kwote 5.000 zt brutto, lecz nie wiekszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy.
2 Skresli¢ niepotrzebne.


http://www.grupa.odrolnika.pl/
mailto:grupaodrolnika@wp.pl

lll. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zamdwienia: od 31 lipca 2018 roku

IV. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw (o ile
dotyczy):
1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.
2) ztozq prawidtowo sporzqdzongq oferte.
3) spetniajq nastepujqgce warunki udziatu w postepowaniu:
a) posiadajg kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie/Wykenawea—spetni-wardnek—ezeli-wykaie® —ie posiada
. .. 4

Weryfikacja ww. warunku nastgpi na podstawie oswiadczenie wykonawcy zfoZonego w ofercie.
b) posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodowq w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie/Wykenaweca-spetni-warunekjezeli-wykaze’ ~ze:
c) znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie/Wykeﬁewea—speﬁanaruﬂek—fefeh—wyke;eé,—ze—jes%

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkdw udziatu w postepowaniu na zasadzie , spetnia-nie
spetnia” na podstawie zatgczonych wraz z ofertq oswiadczen i dokumentow aktualne na dzien sktadania
ofert.

3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunki okreslone w ust. 1
ppkt 3 lit. a - ¢ winien spetniac co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdlinie. Warunek
okreslony w ppkt 1 powinien spetniac¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi obejmowac caty przedmiot zamdwienia i odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem recznym
poprzez wypetnienie  FORMULARZA OFERTY wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania
ofertowego.

4. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byc¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

5. Oferta oraz pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisana przez osobe(y)
uprawniong(e) do zaciggania zobowigzan cywilnoprawnych w imieniu Wykonawcy. Wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca nanidst zmiany majg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

6. Jezeli osobg podpisujgcg oferte nie jest osoba upowazniona, w szczegdlnosci na podstawie odpisu z
wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo. Petnomocnictwo w sposdb jednoznaczny ma okreslaé¢ do jakich czynnosci
upowazniona jest osoba. Petnomocnictwo ma by¢ podpisane przez osobe upowazniong do zaciggania
zobowigzan cywilno-prawnych w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

VI. Termin i miejsce sktadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 04 lipca 2018 roku do godziny 14:00 wiacznie.

? Skreglic niepotrzebne.

4 Wpisac jakie: w szczegdlnosci: koncesje, zezwolenia, licencje lub jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w paristwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a w przypadku zamdwienia na ustugi — wykonawca ma status cztonka w okreslonej organizacji, od ktorego
uzaleznione jest prawo do Swiadczenia nabywanej przez zamawiajqcego ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

® Skresli¢ niepotrzebne

© Skreslic niepotrzebne

7 Poda¢ wymaganq wysokos¢ ubezpieczenia.



2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 1 ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego.
3. Oferte nalezy ztozy¢é Zamawiajgcemu:

1) osobiscie lub poczta w formie papierowej na adres Stowarzyszenia: Stowarzyszenie GRUPA
ODROLNIKA, Rzuchowa 1, 33-114 Rzuchowa — w takim wypadku oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej
kopercie, na ktérej nalezy umiesdci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz
nazwe zadania, na ktore sktadana jest oferta, lub

2) w formie elektronicznej przesytajgc na adres e-mail Stowarzyszenia: grupaodrolnika@wp.pl
wypetniony i podpisany skan oferty zapisany w formacie PDF.

4. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé zmian, uzupetnienn oferty

(w trybie przewidzianym dla jej przygotowania i ztozenia) lub wycofa¢ oferte (sktadajac Zamawiajagcemu w

tym zakresie o$wiadczenie na pismie).

VII. Kryterium oceny ofert
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

. . . Maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium i .
otrzymac oferta za dane kryterium
Cena (C) 100 % 50 punktéw

1) Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Punkty za kryterium cena beda obliczone wg ponizszego wzoru:

_ Cmin
Pi (C) = — o Max (C)
Ci

gdzie:
Pi (C) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

2. Ostateczna ocena punktowa oferty.

1) Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktéry uzyska najwyisza liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie.

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

4) Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5) lJezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytanie ofertowego, w ktorym jedynymi kryteriami
oceny ofert sg cena i doswiadczenie, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze ztozono oferty o takiej samej cenie i doswiadczeniu, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe nie mogg zawiera¢ cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

6) Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktérego
oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty
ocenione najwyzej, w szczegolnosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub zaproponowane ceny w razgcy sposob odbiegajg od cen
rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy
przeprowadzi ze wszystkimi wykonawcami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany
tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia negocjacji

VIlIl. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.



IX. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami i osoby uprawnione do kontaktéw
z Wykonawcami

1. W postepowaniu oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie/faksem/poprzez e-mail.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien i uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajagcy moze zadac¢ uzupetnienia lub poprawienia m.in.
oswiadczen, petnomocnictw, oczywistych btedédw rachunkowych.

3. Osobg uprawniong do kontaktow sie z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania ofertowego jest:
Barbara Zych, tel. 14 307 05 01, faks ===, €-mail: grupaodrolnika@wp.pl

X. Oferty nie podlegajace rozpatrzeniu i odrzucone.

1. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, niepodpisane, nieczytelne lub niekompletne nie beda
rozpatrywane.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w zapytaniu ofertowym,

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym, w tym zawiera omytki powodujgce istotne rozbieznosci
z trescia zapytania ofertowego,

5) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania
z powodu okolicznosci, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ nie wykonat zawartej z Zamawiajgcym
umowy W sprawie zamowienia publicznego lub wykonat jg nienalezycie, lub zostat zobowigzany do
zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej,

6) zostata ztozona przez Wykonawce, z ktérym Zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat albo odstgpit od
umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére Wykonawca ten ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastagpito
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania.

XIl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty w wyniku postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy
zawiadomi niezwtocznie na pismie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza sposréd ofert zebranych.

2. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w swojej siedzibie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktdrego oferta w postepowaniu uzyskata kolejno najwyzszg
liczbe punktéw.

XIl. Zmiana zapytania ofertowego

Przed uptywem terminu sktadania ofert zapytanie ofertowe moze zosta¢ przez Zamawiajgcego zmienione bez
podawania przyczyn. W takim wypadku Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o niezbedny czas, jezeli
bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmian. Zmienione zapytanie
ofertowe Zamawiajacy niezwtocznie opublikuje na stronie internetowej www.grupa.odrolnika.pl w zaktadce
poswieconej zapytaniom ofertowym.

XIll. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy jest uprawniony do odwotania postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z
ofert i bez podawania przyczyn, w szczegélnosci, gdy oferta najkorzystniejsza przekracza kwote jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. W takim wypadku Wykonawcy nie przystugujg
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego. Informacje o zamknieciu postepowania prowadzonego w
trybie zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty Zamawiajgcy niezwtocznie opublikuje na stronie
internetowej www.grupa.odrolnika.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.
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XIv.

XV.
1)

Informacje dodatkowe

Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona na stronie
internetowej www.grupa.odrolnika.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym Woyjasnienia
zamieszczane na stronie internetowej nie beda wskazywaé ani identyfikowaé¢ podmiotu zadajgcego
pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia
w terminie krétszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej www.grupa.odrolnika.pl w zaktadce
poswieconej zapytaniom ofertowym.

Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Stowarzyszenia
www.lot.tarnow.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

Informacje o udzieleniu zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamieszcza sie na
stronie internetowej www.grupa.odrolnika.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym
niezwfocznie po zawarciu umowy. W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje sie przedmiot,
zamowienia, nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej
oferty.

Wykaz zatacznikow do niniejszego zapytania.
Formularz oferty.

Podpis kierownika zamawiajgcego


http://www.lot.tarnow.pl/
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Zatgcznik do zapytania ofertowego nr 17/MG/2018 z dnia 24-06-2018 r.

FORMULARZ OFERTY

Niniejszym sktadamy oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 17/MG/2018 z dnia 24 czerwca 2018 r.
w postepowaniu prowadzonym przez Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA o udzielenie zamodwienia na opracowanie
merytoryczne i graficzne przewodnika

Nazwa Wykonawcy
(spotki cywilne podajg nazwy i adresy wszystkich
wspolnikéw)

NIP:

REGON

KRS

I: Nr:
Siedziba Wykonawcy Y r

kod: | miejscowosé:

ul: Nr:

Adres do korespondencji

kod: | miejscowosé:

Tel.

Fax:

e-mail:

Tel.:

Osoba do kontaktow .
e-mail:

1.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:

1)  CENE BRUTTO: .ccovvreenreennnnes & zt, w tym PODATEK VAT w wysokosci ......... % Ogotem

. Cena brutto oferty zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania catosci przedmiotu zamdwienia.

2.  Oswiadczamy, ze
1) zapoznalismy sie z warunkami udziatu w postepowaniu i wymaganiami podanymi w zapytaniu ofertowym i przyjmujemy je bez
zastrzezen,
2)  spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,
3)  przedmiot zamodwienia wykonamy zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
4)  przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym,
5)  uwazamy sie zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
6) w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do podpisania umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego,
7)  informujemy, ze wybdr naszej oferty (nie bedzie/bedzie)? prowadzi¢ do powstania u niego obowigzku podatkowego zgodnie z
przepisami o podatku od towaréw i ustug (VAT odwrécony).
3. Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty stanowigce integralng czes¢ oferty: (nalezy wymieni¢ wszystkie zatgczniki zatgczone—
jesli wymagane zgodnie z zapytaniem ofertowym):
1)
2)

Podpis osoby/ 0s6b uprawnionych do zaciggania zobowigzan
cywilno-prawnych
w imieniu Wykonawcy

8 Cene brutto oferty nalezy podac w ztotych polskich z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku.
? Niepotrzebne skreslic. W przypadku, gdy wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (VAT odwrdcony) — oferte nalezy uzupetnic¢
o informacje zawierajqcq: zakres (nazwa i rodzaj) ustugi objetej VAT odwrdconym, symbol PKWiU oraz wartosc tej ustugi bez kwoty podatku VAT).



