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Zamawiajacy: Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA, 33-114 Rzuchowa 1, e-mail grupaodrolnika@wp.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/07/ RPO WM /2017
z dnia 15.07.2017 roku

Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym w celu okreslenia kosztow
osobowych KSIEGOWEJ projektu pt.,,Nasze Pogorze, Nasze Tradycje” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Malopolskiego na lata 2014-2020, 0s.6
Dziedzictwo regionalne, dzialanie 6.1 Rozwéj dziedzictwa kulturowego i naturalnego, poddzialanie
6.1.3 Rozwdj instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa kulturowego.

l. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest okreslenie kosztow prowadzenie ksiggowosci projektu pt.” Nasze Pogorze,
Nasze Tradycje”. Projekt bedzie realizowany od lipca 2017 do czerwca 2020 roku.

Do zadan ksiegowej w ramach projektu naleze¢ bedzie:

- Prowadzenie ksiggowosci wyodrebnionej dla projektu,

- Przygotowanie i opisanie dokumentow zgodnie z wytycznymi UE,

- Archiwizacja ksiegowej dokumentacji projektowej zgodnie z odpowiednimi wytycznymi,

- Przygotowanie umow dla wykonawcow,

- Prowadzenie spraw rozliczenia wszystkich 0sob zaangazowanych w realizacj¢ projektu,

- Prowadzenie i nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiggowych,

- Biezaca analiza postepu finansowego realizacji projektu,

- Wystawianie zlecen ptatniczych,

- Sporzadzanie informacji o realizowanym projekcie do sprawozdan finansowych i statystycznych,
- Kontrola ptynnosci finansowej projektu oraz biezacych ptatnosci,

- Przygotowywanie wewngtrznych raportéw finansowych,

- Scista wspotpraca z pracownikami projektu,

- Wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi,

- Inne zadania niezbedne do prawidlowej realizacji projektu nie wymienione wyzej a zlecone przez
Zamawiajgcego.

Warunki udzialu w post¢powaniu:

O udzielenie zlecenia moga ubiega¢ si¢ Oferenci, ktorzy posiadaja niezbedna wiedze i
doswiadczenie do wykonania zamoéwienia. Za spelnienie warunku posiadania wiedzy
1 dos$wiadczenia Zamawiajacy uzna:

— wyksztatcenie wyzsze,

- minimum 5 lat stazu pracy w charakterze ksiggowej,

— do$wiadczenie w pracy z projektami,

— umiejetno$é organizacji pracy wlasnej oraz podlegtego zespotu — kryterium merytoryczne,

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia :

a) list motywacyjny (wlasnorecznie podpisany),

b) kserokopie swiadectwa potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia wyzszego pierwszego lub
drugiego stopnia w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym,

c) kserokopie swiadectw pracy, jezeli jest to kolejne zatrudnienie,

d) kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach (jezeli takie miaty miejsce),

e) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenie o:
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1. posiadaniu obywatelstwa polskiego,

2. pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

3. braku prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4. posiadaniu odpowiedniego stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienic na danym
stanowisku,

List motywacyjny oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze. zm.) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458).

Przedmiot zapytania jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

I1. Informacje ogélne.
1. Kazdy z wykonawcdéw moze zlozy¢ tylko jedng oferte, cene nalezy poda¢ w wartosci brutto.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

I11. Informacje dodatkowe.

1. Do niniejszego zapytania nie ma zastosowania Ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania okreslonej czynnosci lub dziatalno$ci.

3. Oferta powinna zawiera¢ oswiadczenie, ze wykonawca zapoznat si¢ z warunkami oferty i zobowigzuje
si¢ w przypadku wyboru jego oferty do ich wypetnienia.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem r¢cznym.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

2.0ferta powinna zawierac:

- Oferte cenowg sporzadzong przez sktadajacego z danymi adresowymi i danymi personalnymi,

- Ceng oferowang nalezy obliczy¢ wg kalkulacji wlasnej,

- Wymaga si¢ by cena podana byta ceng brutto wyrazong w polskich ztotych,

V. Kryteria oceny oferty.
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat™:
a) ceng ztozonej oferty
L . . ,
E}jiii;j_i__’iti:giit
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V1. Czas realizacji.
Od lipca 2017 roku do czerwca 2020 roku.

! Niepotrzebne skresli¢
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VII. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub wystapi istotna zmiana okoliczno$ci
powodujaca, ze wykonanie zadania bedzie niemozliwe, a czego nie mozna byto przewidzie¢ na etapie
prowadzonego postepowania ofertowego.

* *
* ok

VIII. Termin i miejsce skladania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24 lipca 2017 roku wlacznie do godz. 15:00. Ofert¢ mozna sktadac po

zeskanowaniu w formie elektronicznej mailem lub w formie papierowej na adres Stowarzyszenia:
GRUPA ODROLNIKA, 33-114 Rzuchowa 1, e-mail: grupaodrolnika@wp.pl, Tel /14 307 05 01. Oferty
ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

Uprzejmie informujemy, ze:

- zastrzegamy sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz do uniewaznienia konkursu ofert bez
podania przyczyny

- nie ponosimy kosztow zwigzanych z przedstawieniem oferty

- w przypadku nadestania niekompletnej oferty zastrzegamy sobie prawo jej odrzucenia bez
poinformowania oferenta

Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z zasada konkurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych. Zapytanie jest wysylane do potencjalnych oferentow, oraz zamieszczone na
stronie internetowej celem wybrania najkorzystniejszej oferty. Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku
i nie zobowiqzuje stowarzyszenia do zlozenia Zamowienia.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/07/ RPO WM /2017

FORMULARZ OFERTOWY

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA z siedzibg w 33-114 Rzuchowa 1, wpisang do rejestru
stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000113391

1. DANE DOTYCZACE OFERENTA
Imig i nazwisko/ Nazwa

Osoba upowazniona do KOntaktu............oouiiiiiiii i e

1. RZEDMIOT ZAMOWIENIA

okreslenia kosztow osobowych KSIEGOWEJ projektu pt. ,,Nasze Pogorze, Nasze Tradycje”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020, O$.6 Dziedzictwo regionalne, dzialanie 6.1 Rozwdj
dziedzictwa kulturowego i naturalnego, poddzialanie 6.1.3 Rozwdj instytucji kultury oraz
udostepnianie dziedzictwa kulturowego.

V. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest okreslenie kosztu osobowego KSIEGOWEJ projektu pt. ”Nasze
Pogorze, Nasze Tradycje”. Projekt bedzie realizowany od lipca 2017 roku do czerwca 2020
roku. Do zadan KSIEGOWEIJ naleze¢ bedzie:

- Prowadzenie ksiggowosci wyodrebnionej dla projektu,

- Przygotowanie i opisanie dokumentdéw zgodnie z wytycznymi UE,

- Archiwizacja ksiggowej dokumentacji projektowej zgodnie z odpowiednimi wytycznymi,

- Przygotowanie umow dla wykonawcow,

- Prowadzenie spraw rozliczenia wszystkich 0sob zaangazowanych w realizacj¢ projektu,

- Prowadzenie i nadzor nad obiegiem dokumentéw ksiggowych,
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- Biezaca analiza postepu finansowego realizacji projektu,

- Wystawianie zlecen ptatniczych,

- Sporzadzanie informacji o realizowanym projekcie do sprawozdan finansowych i
statystycznych,

- Kontrola ptynnosci finansowej projektu oraz biezacych ptatnosci,

- Przygotowywanie wewnetrznych raportéw finansowych,

- Scista wspotpraca z pracownikami projektu,

- Wspotpraca z instytucjami zewngetrznymi,

- Inne zadania niezbedne do prawidtowej realizacji projektu nie wymienione wyzej a zlecone
przez Zamawiajacego, zgodnie z punktem nr I ,,Opis przedmiotu zapytania ofertowego”
zapytania ofertowego nr 2/07/ RPO WM /2017 z dnia 15.07.2017 roku.

7
7

V. CENA

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoOwienia za ceng brutto
.................................................................................................................. zt
(5] (0007 18 P
...................................................................................................................... ).

VI. OSWIADCZENIE OFERENTA:

Oswiadczam, ze akceptuj¢ wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym nr 2/07/ RPO
WM /2017 z dnia 15.07.2017 roku dot. pracy w charakterze KSIEGOWEJ w projekcie
pt.,,Nasze Pogorze, Nasze Tradycje” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O$.6 Dziedzictwo regionalne,
dziatanie 6.1 Rozwoj dziedzictwa kulturowego i1 naturalnego, poddziatanie 6.1.3 Rozwdj
instytucji kultury oraz udostepnianie dziedzictwa kulturowego.

1. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje si¢ do podpisania
umowy w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Prace stanowigce przedmiot
zamoOwienia wykonam terminowo 1 bez zastrzezen.

2. Oswiadczam, ze znane s3 mi zrodia finansowania przedmiotu objetego niniejszym
zapytaniem cenowym. W razie wycofania mojej oferty juz po jej wyborze przez
Zamawiajacego w przypadku poniesienia strat z tego powodu przez Zamawiajacego
zobowigzuje si¢ do ich pokrycia w wysokos$ci jakiej powstaty wilacznie do wysokosci
wartos$ci projektu w ramach ktdrego prace/ustugi objete zapytaniem miaty by¢ realizowane.

3. Os$wiadczam, zZe oferta zostala sporzadzona $wiadomie w oparciu o calkowity przedmiot
zamowienia, posiadang wiedze¢ i do§wiadczenie. Posiadam réwniez umocowanie do ztozenia
niniejszej oferty ze strony Oferenta.

(data/ pieczec/podpis)
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