REGULAMIN
Wyboru wykonawcy w Stowarzyszeniu GRUPA ODROLNIKA
w projektach wspdifinansowanych ze srodkéw wtasnych, krajowych, ze érodkéw Unii
Europejskiej oraz innych

z dnia 30 czerweca 2015 roku

§1
PRZEPISY OGOLNE

Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA nie bedac, co do zasady, podmiotem zobowigzanym
do stosowania Prawa zamdwieri publicznych, powinna jednakze zachowat zasady
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw dokonujac ich wyboru,
dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach realizowanych projektéw jak i funkcjonowania
stowarzyszenia zgodnie z zasada efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposdb
racjonalny i efektywny, z uwzglednieniem ponizszych zasad.

Niniejsza procedura okresla sposéb postepowania w procesie udzielania zamdwien
w projektach wspétfinansowanych m.in. ze érodkéw Krajowych czy Unii Europejskiej na
dostawy, ustugi i roboty budowlane nie przekraczajacych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych.

§2

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy powinien ponosi¢ wydatki na podstawie pisemnych umoéw zawieranych w

sposob efektywny tj. w sposéb zapewniajacy osiagniecie najlepszego efektu przy

mozliwie najnizszych kosztach.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcey, wraz z podatkiem od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego

z nalezyta starannoscig (tj. uwzgledniajace m.in. wszystkie koszty zwigzane z realizacja

zamowienia).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz:

1) 4 miesigc przed wszczeciem postgpowania tj. dokonaniem rozeznania rynku — dla
dostaw i ustug,

2) 6 miesigce przed wszczeciem postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku - dla
robot budowlanych.

Szacowanie wartosci zamowienia odbywa sie na podstawie analizy i badania rynku.

Efektywnos¢ wydatkow poniesionych przez Zamawiajacego potwierdzaja dokumenty
z ktérych wynika¢ bedzie, iz Zamawiajacy dotozyt nalezytych starari, aby zapewnic
osiggnigcie mozliwie najlepszego efektu przy moiliwie najnizszych w danej sytuacji
kosztach, tj. Zamawiajacy ma obowigzek posiadania dokumentéw potwierdzajacych
rozeznanie rynku oraz wskazujgcych, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.



§3
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wszczyna procedure udzielania zamoéwiern poprzez przeprowadzenie
rozeznania rynku tj.:

1) skierowanie tzw. zapytania ofertowego do wykonawcow, celem wytonienia
wykonawcy zamowienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu
wymagania stawiane w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia;

2) zebranie ofert cenowych przekazanych bezposrednio przez wykonawcéw, ze
stron www lub innych Zrédet informacji udostepnionych przez wykonawcow;

3) umieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej stronie internetowe;
Zamawiajacego tj. www.grupa.odrolnika.pl w zaktadce poswieconej zapytaniom
ofertowym;

2. Dopuszcza sie¢ przy wyborze Wykonawcow stosowanie wszystkich trzech sposobdw
rozeznania rynku razem Ilub oddzielnie, z =zastrzezeniem maksymalizowania
konkurencyjnosci oraz niedyskryminowania i nieograniczania dostepu potencjalnych
wykonawcow do sktadania ofert i realizacji zamowien publicznych.

3. Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku sg w szczegélnosci:
a) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe wraz z otrzymanymi

ofertami;
b) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow;

c) wydruki ze strony internetowej Zamawiajgcego  (www.grupa.odrolnika.pl)
przedstawiajgce zaproszenie do sktadania ofert przez potencjalnych wykonawcéw.

4. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjac w szczegdlnosci forme:
1) pisma;

2) wydruku listu elektronicznego;

3) wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgcego date wydruku);

4) oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasne;j
inicjatywy.
5. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

6. Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt 1, w szczegolnosci w
oparciu o ceny oferowane za wykonanie przedmiotu zamdwienia (moze braé pod uwage
rowniez inne kryteria).

7. Zapytania ofertowe kierowane do wykonawcdw, zawierajgce stawiane wymagania
(podmiotowe i przedmiotowe) w zwiagzku z realizacja przedmiotu zamodwienia
(identyczne dla wszystkich wykonawcow) majg forme pisemng i moga byé przesytane
badz dostarczone osobiscie, kurierem, poczta, faksem lub w formie elektronicznej.

8. Do zamowien, ktorych wartosé szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 10% kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
nie stosuje sie postanowien niniejszej procedury, z zastrzezeniem dla sytuacji, w ktorych
odrgbne przepisy, zasady finansowania i wytyczne m.in. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach projektéw wspotfinansowanych ze érodkéw krajowych czy ze



9.

10.

11.

12.

13.
14.

15:

16.

srodkow U.E. danego Programu Operacyjnego wyznaczajg odpowiednio nizszy prog
stosowania procedury rozeznania rynku.

W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej kwote, o ktérej mowa w ust. 8

1) zapytania ofertowe do wykonawcéw nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech
wykonawcow i zebra¢ co najmniej 2 wazne oferty cenowe, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw (wdwczas
zapytanie kieruje sig do tylu wykonawcow ilu na rynku oferuje dany przedmiot
zamodwienia — nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajaca).

2) rozeznanie rynku jest wazne takie w przypadku otrzymania tylko jednej waznej
oferty, gdy zapytanie ofertowe zamieszczone bylo na ogdlnodostepnej stronie
internetowej Zamawiajacego (tj. www.grupa.odrolnika.pl).

3) W przypadku przeprowadzania rozeznania rynku poprzez pordwnanie ofert
Wykonawcow zamieszczonych na stronach internetowych konieczne jest zebranie
co najmniej dwoch wydrukdéw stron internetowych z waznymi ofertami.

Oferty sktadane przez wykonawcéw na skutek skierowania do nich zapytan musza mie¢
forme pisemng i moga byc przesytane bad? dostarczone osobiscie, faksem lub w formie
elektroniczne;j,

Dokonujgc wyboru oferty, ktéra bedzie oferty najkorzystniejsza dla Zamawiajacego,
uwzglednia si¢ zasade, zgodnie z ktéra dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw w
stosunku do planowanych naktadow.

Zamawiajacy przeprowadza ocene otrzymanych ofert zgodnie z wymaganiami opisanymi
przez niego w zapytaniu ofertowym skierowanym do wykonawcow.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejsza.

Za ofertg najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny lub innych wymagan zwiazanych z realizacjg przedmiotu

zamoOwienia, a opisanych przez Zamawiajacego w zapytaniu skierowanym do
wykonawcow.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy wykazuje
okolicznosci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamdéwienia bez rozeznania
rynku.

Poniesione wydatki i ich udokumentowanie jest zgodne z obowiazujagcym prawem
polskim oraz prawem wspdlnotowym. W szczegélnosci chodzi tu o zgodnos¢ z przepisami
obowigzujacymi w obszarach: zamowier publicznych, ochrony érodowiska, ochrony
przyrody, pomocy publicznej, rachunkowosci, swobody dziatalnosci gospodarcze;j.

§4
ZAWARCIE UMOWY

Umowy na realizacjg ustug oraz zakupu towaréw zawierane beda w formie pisemnej, z
wyjatkiem przypadkéw, w ktérych catkowity wydatek nie przekracza 10% wyrazonej w
ztotych rownowartosc kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowieri publicznych netto chyba, ze odrebne przepisy, zasady finansowania
i wytyczne w zakresie realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkow krajowych, Unii
Europejskiej lub innych stanowig inaczej.



§5
ARCHIWIZACIA

Zamawiajgcy ma obowigzek udokumentowania przeprowadzenia postepowania oraz kopii
wszystkich zebranych dokumentow, o ktérych mowa powyzej (m.in. dokumenty zwiazane z
wyborem wykonawcy, np. zapytania ofertowe/ogloszenia, kopie ofert, dokumenty
potwierdzajgce przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy) oraz przechowywania ww.
dokumentacji przez okres nie krétszy niz wynika to ze stosownych przepisow (w tym
instrukcji wewnetrznych) oraz zasad finansowania i wytycznych w zakresie realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw krajowych czy ze érodkéw Unii Europejskiej,
stosownie dla Programu Operacyjnego, w ramach ktérego finansowane jest przedmiotowe
zamowienie.

§6

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA
Siedziba, biuro i adres do korespondencji: 33-114 Rzuchowa 1

www.grupa.odrolnika.pl e-mail: grupaodrolnika@wp.pl
KRS5: 0000113391, NIP: 8732919882, REGON: 852619636

Zamawiajacy: GRUPA ODROLNIKA, Rzuchowa 1, 33-114 Rzuchowa, e-mail grupaodrolnika@wp.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ......../2015
zdnia ....c..ccevevennnn.... 2015 roku

Stowarzyszenie GRUPA ODROLNIKA zwraca sie z zapytaniem ofertowym w celu okreélenia kosztow:

L T T T T R I

I. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:
Planowany koszt obejmuje zakup | dOSTAWE A0 ....eueesersasesssmessssessessassrssssssasssssasensonsnesasssen

Il. Informacje ogdlne.

1. Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte, cene nalezy podac w wartoéci brutto.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Nie dopuszcza sig sktadania ofert cze$ciowych.

I1I. Informacje dodatkowe.

1. Do niniejszego zapytania nie ma zastosowania Ustawa Prawo Zamowieri Publicznych.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej czynnoéci lub dziatalnoéci.

3. Oferta powinna zawiera¢ oswiadczenie, ze wykonawca zapoznat sie z warunkami oferty
i zobowigzuje sie w przypadku wyboru jego oferty do ich wypetnienia.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Ofertg nalezy napisa¢ w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem recznym.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

2.0ferta powinna zawieraé:

- Ofertg cenowg sporzadzong przez sktadajgcego z danymi adresowymi i danymi personalnymi,

- Ceng oferowang nalezy obliczy¢ wg kalkulacji wtasnej,

- Wymaga sig by cena podana byta ceng brutto wyrazong w polskich ztotych,

V. Kryteria oceny oferty.
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat':
a) ceng ztozonej oferty.
b) jakoscig wykonania ustugi/towaru,
c) czasem realizacji,
d) doswiadczenie w danej braniy

' Niepotrzebne skreli¢



VI. Czas realizacji.

VIl. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewaini postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub wystapi istotna zmiana
okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zadania bedzie niemoiliwe, a czego nie moina byfo
przewidziec¢ na etapie prowadzonego postepowania ofertowego.

VIll. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy€ do .......occcuceveccucccuaccane... Oferte mozna skiadaé mailem lub w formie papierowej
na adres Stowarzyszenia: GRUPA ODROLNIKA, 33-114 Rzuchowa 1, e-mail: grupaodrolnika@wp.pl,
Tel / 603 995 610. Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage.

Uprzejmie informujemy, ze:

- zastrzegamy sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz do uniewaznienia konkursu ofert bez
podania przyczyny

- nie ponosimy kosztéw zwigzanych z przedstawieniem oferty

- w przypadku nadestania niekompletnej oferty zastrzegamy sobie prawo jej odrzucenia bez
poinformowania oferenta

Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z zasada kankurencyjnosci i nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamowieri publicznych. Zapytanie jest wysytane do potencjalnych oferentéw, oraz zamieszczone na stronie
internetowej celem wybrania najkorzystniejszej oferty. Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie
zobowigzuje stowarzyszenia do zfoZzenia Zamdwienia.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr ..../2015 z dnia wooeeee..... 2015 Roku

FORMULARZ OFERTOWY

L. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

GRUPA ODROLNIKA z siedzibg w 33-114 Rzuchowa 1, wpisang do rejestru stowarzyszer Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000113391

1l DANE DOTYCZACE OFERENTA

IR TN AZWISKO/ INBZWE ciemiisiittnssioss st o583 i nmmerermsesaeass rressse s e et emm s ot e b et ke e et 5 ettt e o
P B i i enswersrssongosons e ors ey s vom s o s a8 s A SN S6 e s e E
N telef Bt s s B =Tl oo ooeeoresermassassassssonsestassage sosbons

Osoba upowazniona do kontaktu......ccoooveereeeee e,

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Dotyczy: Zakupu i dOSTaWY ...o.ccoveieeeee e

v. SPECYFIKACIA ZAMOWIENIA

V. CENA

Oferujg wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene brutto oo oo 2t

(sfowme)

VL. OSWIADCZENIE OFERENTA:

1. Oswiadczam, ze akceptuje wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym z dnia ................ ws. Zakupu i
AOSTAWY oo, W prZypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza
zobowigzuje sig do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Prace
stanowigce przedmiot zamowienia wykonam w terminowo i bez zastrzeien.

2. Oswiadczam, e oferta zostata sporzadzona w oparciu o catkowity przedmiot zamdwienia, posiadang
wiedze i doswiadczenie.

(pieczed/podpis)



